РУКОВОДСТВО К ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ
Анкета для заполнения базы данных включает в себя 2 рабочих листа.
Первый лист
Содержит полную информацию об организации. 

Пункт «Информация об организации» содержит следующие характеристики:

- «Полное наименование организации» (заполняется согласно регистрационным документам)
- «Сокращенное название (аббревиатура) организации» (краткое наименование, являющееся равнозначным использованию полного наименования организации)
- «Почтовый адрес» (полный почтовый адрес с указанием почтового индекса и региона);

- «Телефоны» (номера телефонов и факсов с указанием междугороднего кода);

- «Электронный адрес» (если имеется);

- «Адрес сайта» (если имеется);

- «Руководитель» (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, ученая и научная степень);

- «Контактное лицо» (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, телефоны).

Пункт «Краткая характеристика организации» содержит следующие характеристики:

- «Общая характеристика организации» (дополнительная информация о численности работающих, производственных мощностях, располагаемых площадях и т.п.);

- «Вид организации» (предприятие; общественная, торговая организация; ВУЗ; НИИ; издательство и т.п.);

- «Подотрасль»  (приоритетные направления деятельности);

- «Краткий перечень выпускаемой продукции» (номенклатура выпускаемой продукции без указания технических характеристик)
Второй лист 
Содержит подробные сведения о видах выпускаемой продукции с указанием назначения и технических характеристик. Каждый вид продукции заносится в отдельную строку.

Пункт «Информация о продукции» содержит следующие характеристики:

- «Вид продукции»  (по каждому виду продукции, указанному в кратком перечне); 

- «Описание» (указывается предназначение продукции); 

- «Технические характеристики» (с указанием 2-3 основных технических характеристик).
